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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

начальника служби у справах дітей
Сватівської райдержадміністрації
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ.

1.1. Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації безпосередньо підпорядковується заступнику голови райдержадміністрації.

1.2. Призначається або звільняється з посади розпорядженням голови районної державної адміністрації.

1.3. У своїй діяльності керується Конституцією України,  законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства у справах сім’ї, молоді та спорту, рішеннями обласної та районної державних адміністрацій, які стосуються захисту прав та попередження правопорушень та бездоглядності серед дітей.

1.4.  Кваліфікаційні вимоги: вища педагогічна, або юридична освіта, стаж роботи за фахом не менше 5 років, або загальний стаж роботи на державній службі за фахом не менше 3 років.

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ

    2.1. Реалізація державної політики з питань соціального захисту дітей і запобігання дитячій бездоглядності та вчиненню правопорушень дітьми на території Сватівського району.

2.2. Розроблення і здійснення заходів щодо забезпечення прав, свобод і законних інтересів дітей та контроль за їх виконанням.

2.3. Інформування неповнолітніх з питань праці, навчання, дозвілля і відпочинку, разом з зацікавленими органами сприяння працевлаштуванню дітей.

2.4. Надання громадянам практичної та методичної допомоги, консультацій з питань соціального захисту дітей у межах своєї компетенції.

2.5. 3абезпечення пропаганди діяльності служби у засобах масової інформації.

2.6. Вживання заходів разом з органами опіки і піклування до захисту прав та інтересів дітей.
2.7. Аналіз стан справ щодо профілактики дитячої злочинності та соціально-правових умов утримання та виховання дітей в районі, вивчає статистичні дані причин та умов здійснення дітьми правопорушень і тенденції у їхньому середовищі.
2.8. Організація разом з кримінальною міліцією у справах дітей роботу щодо запобігання дитячій бездоглядності, профілактиці правопорушень злочинів серед дітей.

2.9. Участь у роботі  колегій райдержадміністрацій, сесій районної ради з питань, які входять у його компетенцію.

2.10. 3абезпечення зв’язку з міською, селищною та сільськими радами у питаннях опіки та піклування, виховної та профілактичної роботи серед дітей   з сімей, які не забезпечують належне виховання та утримання дітей.
3.ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ

3.1. Начальник служби у справах дітей здійснює керівництво діяльністю служби, несе персональну відповідальність за виконання покладених на службу завдань.

3.2. Планує роботу служби та надає пропозиції до плану роботи райдержадміністрації у даному напрямку.

3.3. 3вертається до відповідних державних органів, органів місцевого самоврядування, суду та прокуратури у разі порушення прав та інтересів дітей, з метою їх захисту.

3.4. Перевіряє стан виховної роботи з дітьми у закладах освіти, позашкільних закладах, за місцем проживання, на підприємствах, установах та організаціях, де працюють діти.

3.5. Скликання в установленому порядку конференцій, нарад, семінарів з питань, що входять в   компетенцію служби у справах дітей.

3.6. Виходить з поданням до районного суду щодо прийняття заходів до батьків та опікунів, які ухиляються від виконання батьківських обов’язків, згідно з чинним законодавством України.

3.7. Надає вищестоящим органам, управлінням та контрольно-наглядовим і судовим органам за запитом службою у справах дітей статистичної інформації стосовно соціально - правового становища дітей, соціальної та правової роботи з ними, профілактичної роботи з попередження бездоглядності та безпритульності дітей.

3.8. Розглядає в установленому порядку заяви, скарги, звернення громадян, вжиття заходів до усунення причин, що викликають порушення прав дітей.

3.9. 3дійснює постійний контроль за станом справ в районі з питань профілактики дитячих правопорушень та злочинності, опіки та піклування, правового захисту дітей.


3.10. Здійснює операції  із контролю за діями користувачів Єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти” щодо доступу до захищених інформаційних об’єктів, оброблення та аналізу зареєстрованої інформації про критичні з погляду безпеки події. Перевіряє правильність та своєчасність внесення до ЄІАС інформації, яка стосується обліку дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які залишилися без піклування батьків, дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, національного усиновлення, встановлення опіки чи піклування, створення прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу 
4. ПРАВА
4.1. Начальник служби у справах дітей має право вносити пропозиції керівнику з відповідних питань та покращення здійснення на території району профілактичних заходів щодо виявлення та усунення причин і умов, які сприяють вчиненню дітьми правопорушень.

4.2. Скликати в установленому порядку наради, конференції, семінари з питань, що належать до компетенції служби.

4.3. Розробляти і реалізовувати власні та підтримувати громадські програми соціального спрямування з метою забезпечення захисту прав, свобод і законних інтересів дітей.

4.4. Отримувати безкоштовно в установленому порядку від підприємств, установ та організацій інформацію, документи та статистичні дані, необхідні для виконання покладених на службу завдань.

5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ.

Начальник служби у справах дітей несе відповідальність за:

-   збереження документації служби;
-   забезпечення конфіденційності щодо соціального захисту дітей;
-   дотримання законодавства у роботі служби;
-   невиконання або неналежне виконання своїх посадових обов’язків;
- здійснення контролю за своєчасним виконанням посадових обов’язків спеціалістами служби.

Погоджено : 
Завідувач  юридичного сектору

райдержадміністрації                           _____________         _______________

З інструкцією ознайомлений:               _____________        _______________
